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Ministero dell’Istruzione 

ISTITUTO COMPRENSIVO PADRE PINO PUGLISI 

Via Tiziano,9 – 20090 Buccinasco (Milano) 

tel. 0248842132 - 0245712964 – fax 0245703332 

e-mail: miic8ef00b@istruzione.it – icpadrepinopuglisi@gmail.com 

pec: miic8ef00b@pec.istruzione.it 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' 

Anno scol. 2022/2023 
 

1. STAFF DI DIREZIONE 

Collaboratore vicario 
Coordinatrice attività formative scuola 
primaria e scuola infanzia. 
Segretaria del Collegio dei Docenti Unitario  

Andreoni Federica 

Secondo Collaboratore 
Coordinatrice organizzativa Scuola 
Secondaria di 1^ Grado  

Dello Russo Simona  

Referente Progettuale  

Scuola Secondaria di 1^ Grado 

 

Alfieri Cristiana 

Responsabili organizzativi di plesso  

Scuola Infanzia Robbiolo Morandotti Elena  

Scuola Infanzia Petrarca Galassi Antonella – Ragaglia Gabriella  

Scuola Primaria Robbiolo Cavallotti Eleonora  

Scuola Primaria Robarello Paola Facenda  

 

1. STAFF ORGANIZZATIVO D’ISTITUTO 
Coordinatori didattici di classe - Scuola Secondaria primo grado 

1^A VALENTI - GALETTO 

2^A TEDESCHI 

3^A LUCHINI 

1^B GALETTO 

2^B FORTI 

3^B ANELLI 

1^C PASIN 

2^C COLBERTALDO 

3^C NAVA 

1^D MONTINI 

2^D VITALI 

3^D BODINI 

1^E GAMMINO 

2^E MANCINI 

3^E ALFIERI 

1^F ALFIERI 

2^F BELFI 

3^F GIORDANO 
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2^G PESCHINI 

3^G BALDANZA 

2^H SAPPA 

 

Coordinatori didattici di fascia  - Scuola primaria 

Classi prime COSTI 

Classi seconde SCARAMUZZA 

Classi terze CAVALLOTTI 

Classi quarte PANZARELLA 

Classi quinte CERUTI 

 

3. CALENDARIO SCOLASTICO 
Scuola Infanzia  
Inizio delle lezioni  
Da lunedì 5 a venerdì 9 settembre 2022 dalle ore 8,30 alle ore 12,40, solo alunni già 
frequentanti nell’a.s. 2021/2022 
Da lunedì 12 settembre: 8,00 – 16.00 
Inserimenti dei nuovi iscritti secondo gli accordi con le famiglie secondo il calendario 
programmato  
Fine lezioni scuola infanzia: venerdì 30 giugno 2023 

 
Scuola Primaria  
Inizio delle lezioni  
da lunedì 12 a mercoledì 14.09.2022 orario 8.30 – 12.30 
Da giovedì 15.09 orario completo: 8.30 – 16.30  
Fine lezioni scuola primaria: giovedì 8 giugno 2023 

 
Scuola secondaria di primo grado  
Inizio delle lezioni  
Lunedì 12/09 orari diversificati per fascia d’età (due ore al giorno) 
Martedì 13/09 e mercoledì 14/09 orario 8.30 – 12.30 
Da giovedì 15/09 - orario regolare per tutte le classi.   
Fine lezioni: giovedì 8 giugno 2023 

 

4. MODELLI ORARIO 
Tutte le classi entreranno ed usciranno secondo gli ingressi scaglionati presenti nel Piano 
organizzativo per la ripartenza.  

 

Scuola dell’Infanzia Robbiolo e 

Petrarca  

Dal lunedì al venerdì 
E: 8.00/9.00 U: 15.30/16.00 

Scuola Primaria Robbiolo Dal lunedì al venerdì  
E: 8.30 U:16.30  

Scuola Primaria Robarello Dal lunedì al venerdì  
E: 8.30 U:16.30 

Scuola Secondaria di I grado Dal lunedì al venerdì   
E: 8.00 U: 13.45 -  classi a tempo normale 
E .8.00 U: 16.30 -  lunedì e mercoledì 

classi a tempo prolungato                                                    
(1^F –2^F) 

 

5. COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

 Ordine del giorno (da integrare) 

Giovedì 1 settembre 10,00 – 12,00 Avvio anno scolastico: comunicazioni del 
Dirigente 
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Martedì 27 settembre 17,00 – 19,30 Delibere funzionali all’avvio dell’anno 
scolastico 

Martedì 25 ottobre 17.00 – 19.00 POF annuale, Piano di formazione, progetti 
potenziamento  

Martedì 20 dicembre 17.00 – 18.00 PTOF triennale 2022/2025  

Martedì 21 febbraio  17.00 – 19.00 Verifica intermedia 

Martedì 9 maggio 17.00 – 19.00 Delibera Libri di testo  

Fine Giugno (data e orario da definire)  Verifica finale 

 

6. CALENDARIO SCRUTINI 
Si ricorda che gli scrutini sono atti dovuti e pertanto non rientrano nei conteggi delle 40+40 ore 
di attività funzionali all'insegnamento previste dal CCNL. 

1° QUADRIMESTRE* 

Scuola Primaria Dal 6 al 10 febbraio (seguirà calendario) 

  

Scuola Secondaria di 1^ grado 

 

 

  Dal 25 gennaio al 3 febbraio  
  (seguirà calendario) 
 

 

2° QUADRIMESTRE* 

Scuola Primaria Dall’8 giugno (seguirà calendario) 

  

Scuola Secondaria di 1^ grado   Dal 5 giugno (seguirà calendario) 

 

7. COLLOQUI E INCONTRI CON LE FAMIGLIE  

Scuola dell'infanzia 
I colloqui con i genitori saranno tenuti da entrambe le insegnanti di Sezione, secondo il 
calendario definito dal piano delle attività e comunicato alle famiglie all’inizio dell’anno 
scolastico: 

data Impegno Orario 

24 ottobre 

 
- Assemblea di classe preliminare all’elezione 

rappresentanti dei genitori (Consigli di Intersezione) 

16.30 – 17.30 
 
 14 novembre Consiglio di intersezione con genitori 

rappresentanti 
17.30 – 18.30 

 

28   novembre  Assemblea di classe 16.30 – 18.30 

 13 e 27 febbraio   Colloqui con i genitori alunni treenni 16.30 – 18.30 

 13 e 20 marzo  Colloqui con i genitori alunni quattrenni 16.30 – 18.30 

 17 aprile  Consiglio di intersezione con genitori 
rappresentanti  

17.30 – 18.30 

 

26 aprile  Merenda genitori alunni neoiscritti    16.30 – 18.30 

 8 maggio  Assemblea di classe  16.30 – 18.30 

15 e 22 maggio  Colloqui con i genitori alunni cinquenni 16.30 – 18.30 

31 maggio  Colloqui con i genitori alunni neoiscritti  16.30 – 18.30 

Potranno essere previsti eventuali altri incontri o modifiche al suddetto calendario per 

esigenze specifiche. 

 
 
Scuola primaria 
I colloqui con i genitori saranno tenuti dai docenti dell’équipe pedagogica secondo il 
calendario definito dal Piano delle Attività e comunicato alle famiglie all’inizio dell’anno 
scolastico. 
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data Impegno Orario 

17 ottobre 

 

- Assemblea di classe preliminare all’elezione 

rappresentanti dei genitori (Consigli di Interclasse) 

17.00 – 18.00 
 
 15 novembre  Assemblea di classe 17.00 – 19.00 

29 novembre  Consiglio di interclasse con genitori rappresentanti 18.00 – 19.00 

12/12  - 13/12 Colloqui individuali su appuntamento 17.00 – 19.00 

14 febbraio  Colloqui valutazione 1^ quadrimestre 17.00 – 19.00 

14 marzo  Consiglio di interclasse con genitori rappresentanti 18.00 – 19.00 

18 aprile  - Assemblea di classe 
 

17.00 – 19.00 

2 maggio Consiglio di interclasse con genitori rappresentanti 18.00 – 19.00 

  14 giugno  Colloqui valutazione 2^ quadrimestre  

Potranno essere previsti eventuali altri incontri o modifiche al suddetto calendario per 

esigenze specifiche. 
 

Scuola secondaria primo grado 
I colloqui individuali con i genitori saranno effettuati nell’ora di ricevimento dei docenti, 
secondo un calendario definito dal Responsabile organizzativo di sede e trasmesso alle 
famiglie. 
Ci saranno incontri programmati secondo il calendario definito dal piano delle attività per i 
Consigli di classe aperti ai genitori, per la consegna del contratto formativo, del consiglio 
orientativo e delle schede di valutazione intermedia e finale. 
In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potranno essere 
concordati incontri al di fuori delle date programmate. 

 

9. LINEE GUIDA SORVEGLIANZA 
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni gli insegnanti, in servizio nella 
prima ora della mattina sono tenuti ad essere presenti nel plesso di titolarità 5 minuti 
prima dell’inizio delle lezioni, per accogliere gli alunni nella classe di appartenenza, come da 
CCNL. 
Gli insegnanti in servizio durante l’ultima ora della mattina o del pomeriggio sono tenuti 
ad accompagnare gli alunni nell’atrio e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi 
La responsabilità della sorveglianza degli alunni durante l'intervallo è affidata ai docenti 
titolari dell'unità d'insegnamento immediatamente – inclusi i docenti titolari di alternativa 
all’IRC/studio assistito -  precedente l'intervallo stesso e dagli insegnanti di sostegno in 
servizio nella classe (per la scuola secondaria) e ai docenti curricolari e di sostegno in 
servizio sulla classe (per la scuola primaria), i quali saranno coadiuvati dai collaboratori 
scolastici in servizio. 
Sono incaricati dell'assistenza durante la mensa (da intendersi come il tempo che intercorre 
tra la fine e la ripresa delle lezioni) i docenti indicati nei rispettivi prospetti dell'orario 
settimanale di sede. Agli stessi sono affidati gruppi di alunni e di questi va controllato 
il comportamento in tutte le fasi di svolgimento delle attività di mensa- interscuola. 
Quale integrazione di queste sommarie indicazioni, fare riferimento alla circolare n.18 del 
27/09/2022, avente ad oggetto “vigilanza sugli alunni”.  

 

10. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
Si allegano di seguito piano annuale delle attività per ogni ordine di scuola: 

- SCUOLA DELL’INFANZIA all. 1 

- SCUOLA PRIMARIA all. 2 

- SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ALL.3 
 


